FleetPro

SOFTWARE PARA CONTROLE E MANUTENCAO DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS
Manual de instalagao ¢ utilizagdo

Obrigado por adquirir o programa de controle ¢ manutengdo desenvolvido e distribuido pela
SOFTTOOL. Criada em 1987 ap6s o desenvolvimento de sistemas para um grande banco e uma empresa
aérea, a SOFTTOOL estabeleceu como meta a transferéncia da tecnologia e confiabilidade obrigatorias
nesses setores, para as areas nas quais desenvolveria seus projetos. Portanto ficamos felizes com sua
escolha e gostariamos que aplicasse todos os recursos desse sistema em sua empresa. Para tanto leia
atentamente esse manual e siga as instrugdes para atingir esse objetivo.

INSTALACAO:
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T Anélise de Sobre/About Contato/Contact Manual Valores Download cv
a0k Tyo0e

= 2Lt Dados/Data FleetPro FleetPro FleetPro Profile
ENGENHARIA DE SOFTWARE Analysis

& Vocé, proprietério de frota de veiculos, maquinas ou equipamentos diversos, acha
possivel adquirir um sistema desenvolvido especialmente para essa drea, utilizando tecnologia
de ponta, a mesma utilizada pelos bancos e cias aéreas, por um valor inferior a um tanque de
combustivel?

& A resposta ¢ SIM, agora ¢ possivel, estamos langando o sistema SOFTTOOL de
controle e manutenc3o, com alta tecnologia e sem uso de pacotes prontos de rotinas feitas para
simplificar a programagdo. Programas verdadeiramente eficientes e confiaveis que vo elevar
sua produtividade ao nivel que vocé sempre desejou.

Sem planilhas complicadas e processos manuais, imagine os seguintes recursos:

instalagio automatica, manual de uso completo, dados criptografados e compactados,
acesso controlado dos usudrios, auditoria geral automatizada;

[ controle total dos seus equipamentos, com indicadores de custos diversos, valores
financeiros atualizados sem se preocupar com indices, relatérios detalhados para anslise de
desempenho e custos;

&R controle de pegas e insumos, controle de servigos, previsdo para manutencio;

@ controle financeiro completo inclusive com demonstrativo de resultados, arquivamento de
documentos;

di locados, dos veiculos de forma facil
e intuitiva;

Q rotina em inteligéncia computacional que pode ser alimentada pelo usuario, atualizagio
automitica do sistema.

@ anilise e pesquisa em todas as rotinas do sistema, e muito mais;

&7 experimente agora mesmo, otimize seus recursos, reduza custos e mantenha sua frota

sempre operando no maximo desempenho, entre em contato pelo e-mail

contato@softtool.com.br ou acesse nossa pagina www.softtool.com.br, pode baixar livemente

omanual do programa, d ja tudo que poderd obter
~ com essa ferramenta de desempenho profissional.

Baixe o instalador na pagina SOFTTOOL.COM.BR em qualquer pasta do seu computador, clicando
em “Download FleetPro”;

Welcome to the FleetPro Install program.
This program allows you to install FleetPro on your hard drive.

It is strongly recommended that before proceeding, you ensure that
no other Windows programs are running.

If you do not wish to install FleetPro, click 'Exit' now, otherwise click
‘Next' to continue.
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FleetPro

05.

06.
07.

Execute o programa, lendo atentamente as instrugdes e seguindo as orientagdes na tela;

O programa foi desenvolvido para ambiente Windows, porém pode manipular seus arquivos em
qualquer outro sistema operacional usado em servidores (Linux, Windows ou qualquer outro).
Caso seu antivirus apresente alguma mensagem de alerta, ndo se preocupe, o site € seguro ¢ o
programa totalmente confiavel,

Ao término da instalacdo, um atalho com o nome FleetPro sera criado na sua tela;

Uma conexdo com a Internet sera necessaria a partir desse momento. Mesmo que tenha baixado
em outro computador a conexao ¢ sempre obrigatoria no computador que vai rodar o sistema.
Clique duas vezes para carregar o programa;

Digite e-mail valido para envio do TOKEN

Servidor (ex: \\192.168.0.150 | C: | G: )
|C:

CNPJ

11111111111111

E-mail

lemail@ exemplo.com.br

Token

Um campo para informar onde vocé deseja guardar seus arquivos deve ser preenchido, e sera
verificada sua existéncia. Pode ser o disco do seu proprio computador (nesse caso digite: C: ou
D: ou qualquer unidade valida do seu disco rigido) ou um caminho ou mapeamento de outro
computador ou servidor de arquivos em nuvem (algo como \\227.111.222.15\hd);

Informe seu CPF ou o CNPJ da sua empresa, sem pontos ou tragos, apenas nimeros;

Informe e confirme um e-mail valido para receber, ap6s a confirmagdo da compra, um TOKEN
valido para liberar seu programa, esse processo pode levar alguns dias e o programa ficara
liberado até vocé receber o e-mail;

SOFRFOOe

ENGENHARTA DE SOFTWARE



A-Cadastro Veiculos

B-Cadastro Pegas{insumos

C-Cadastro Servigos

D-Cadastro de Rotinas

E-Entrada Pecasf{Insumos XML

F-Entrada Pecas/insumos Manual

G-Estorno Entrada Pecgas{Insumos

H-Langamento Pecgasfinsumos

I-Estorno Langamento Pegas{insumos

J-Langcamento Servigos

K-Estorno Langamento Servigos

L-Demonstrativoe Veiculos Efetivados

M-Demonstrativo Veiculos Previsdo

N-Analise de Pegas{lnsumos

0-Relatério Gerenciais

P-Painel Grafico Indicadores

Q-Diagndstico L.A.

R-Cadastro de usuarios

Z-Encerrar

ADMIN

. [z e oy
SeIias

Efetuar troca de senha

skl steofeok el ok

modulo II por exemplo.

08. Aguarde alguns instantes para a troca de
informagoes entre o programa e a central SOFTTOOL;

Pronto, a primeira tela ja deve estar visivel e um
usuario deve ser informado, o nome ADMIN ou
SUPERVISOR deve ser escolhido nesse momento,
esses nomes s30 especiais € apenas eles permitem o
cadastro de novos usudarios. Nesse primeiro acesso,
ndo possuem senha ou apenas zeros como senha, o que
equivale a ndo ter senha registrada, portanto digite um
deles e tecle ENTER para prosseguir, sem digitar
senha alguma;

A segunda tela de opgdes vai surgir e vocé pode nesse
momento cadastrar os usuarios, mas antes lembre de
cadastrar senhas para os usuarios especiais ADMIN e
SUPERVISOR, pois eles tém total controle sobre o
sistema;

09. As senhas sdo numéricas de até 8 digitos, os
usuarios devem ser cadastrados nos dois modulos, pois
podem ter direitos sobre o médulo I e ndo sobre o
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A-Cadastro Veiculos

B-Cadastro Pegas{insumos

C-Cadastro Servigos

A-lmportagao Financeiro XML

B-Langamentos Financeiros

C-Consulta Lancamentos Financeiros

D-Cadastro de Rotinas

=)

P to L tos Fi eiros

I ¥

E-Entrada Pegas{Insumos XML

F-Entrada Pegasf{Insumos Manual

G-Estorno Entrada Pegas/Insumos

to P n
H-Lang Pecasj

I-Estorno Langamento Pecas/insumos

K-Estorno Langcamento Servigos

L-Demonstrativo Veiculos Efetivados

M-Demonstrativo Veiculos Previsao

N-Analise de Pegas/Insumos

0-Relatério Gerenciais

P-Painel Grafico Indicadores

Q-Diagnéstico LA.

R-Cadastro de usuarios

J-Langamento Servigos I

Z-Encerrar

E-lmpressao Lancamentos Financeiros

F-Impress3o Plano Referéncias

G-Demonstrativo Anual Financeiro

H-Geragao Automatica Financeiro

l-Alterar Lote Financeiro

J-Exclus@o Registros Financeiros

K-Cadastro Contas Operacionais

L-Lancamentos Contas Operacionais

M-Impressao Contas Operacionais

N-Extrato Contas Operacionais

0O-Cadastro Clientes/Fornecedores

P-Cadastro Vinculos Financeiros

Q-Cadastro Historicos Financeiros

R-Cadastro Referéncias Financeiras

S-Cadastro Funcionarios{Colaboradores

T-Cobranga bancaria

ADMIN

Heafeof ok feofeok ok

Efetuar troca de senha |

U-Cadastro de usuarios

Z-Encerrar

suporte@softtool.com.br

CADASTRO DE USUARIOS:
Usugio |
Cédigo acesso  [30000000 01.Clique sobre a op¢do “Q” no modulo I ou opgdo “U” no médulo I,
ra preencha com o nome do usuario, tecle ENTER, selecione as op¢des que
Incluir e ele tera acesso, marcando as caixas nas letras equivalentes as rotinas
rec descritas nos modulos;
ro 02.Nessa rotina vocé pode incluir, alterar ou excluir usuarios, a senha
T || S pode ser inserida nesse momento ou pelo proprio usuario utilizando a
rE rotina EFETUAR TROCA DE SENHA;
:i 03.Ao terminar, se desejar usar o usudrio que cadastrou, clique no
e | 1 semaforo vermelho e troque seu usudrio, para isso o modulo II precisa ser
= primeiro encerrado;
ik 04.Para encerrar o programa sempre sera obrigatorio encerrar o modulo
L II, toda seguranga que existe sobre o modulo II é devido ao fato desse
cancelar |y modulo lidar preferencialmente com a parte financeira do programa;
N 05.Terminado o cadastramento dos usudrios vocé ja pode usar todo o
ro programa sem restricdo alguma ou apenas as opgoes que foram liberadas
Sair re no cadastro.
MODULO 1
CADASTRO DE VEICULOS:
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Nessa rotina cadastramos os objetos principais do programa: seus veiculos, equipamentos, etc. Vamos
utilizar a palavra “veiculo” frequentemente nesse manual, sempre referindo a Onibus, caminhdes,
utilitarios, maquinas e equipamentos.

Placa Prefixo

Classe | Passa @ ¢ Utiitaio € Imr oG Pass: Incluir

Combustivel ([T m [~ Gasolina [~ T GLP [T H2 [T € Alterar

Garagem | © g £ oe D e Excluir

Descricao

Mecinica Inicio Km|H

Harca Planilha

<OK>|I<>

Modelo

Chassi | Corregao
Poténcia 0 HP
Més/Ano Fab ﬁ [—' Modelo l—t Ofiseyrmt
Lotagao 0 passageiros
v | Capacidade 0.0 toneladas

I Eixos| O Tab Data

Doc Loader

Pintura
Parado- $ Obs.1 ~ Tab Placa
Preventiva - % 22
Obs.2 5
corretiva || N = . Tabelas
Renavam | 0

Ultima dataloo/oo/oooe ;
, Ciretran I laxas RS
Ultima Km[HI 0.0
Empresa I
xei /1 [
I Data compra |00/00/0000
ni1/aia [ —
Valor I 0.00
panl Consumo 0.0 Desvio% +/-| 0l Er:
rs/aia [N .
Cidade | Encerrar

Previ Km|H 0.0 I_
UF

Operacao

Cancelar

Observe que os botdes que aparecem ativados a direita se alteram conforme voc€ esta com a tela vazia
ou cadastrando/consultando um veiculo, isso acontece porque algumas fungdes estdo ligadas a um
determinado veiculo, enquanto outras sdo comuns a todos eles. Comecgando pela tela acima, temos
ativadas as seguintes rotinas:

01. Planilha: salva um arquivo no formato CSV contendo todos os veiculos cadastrados no sistema,
caso um programa para lidar com esse tipo de arquivo ja tenha sido configurado ele sera
automaticamente aberto, caso contrario uma mensagem aparecera para indicar onde ele foi
salvo;

02. Tab.Placa: permite que vocé cadastre rotinas comuns a todos seus veiculos e que sdo vinculadas
aos digitos da placa do veiculo e ao estado da federagdo que eles estdo registrados, IPVA € um
bom exemplo, mas qualquer rotina pode ser cadastrada, mais detalhes logo abaixo;

03. Tabelas: permite que vocé edite as tabelas dos campos “Mecanica, Marca, Modelo, Obs.1 ¢
Obs.2” utilizando o editor Windows. Entdo, ja que precisamos atualizar essas tabelas para
classificar seus veiculos, vamos comegar por aqui;
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Tabela Mecéanicas

Tabela Modelos

Tabela Marcas

Tabela OBS 1

Tabela OBS 2

Finaliza

021

922 MECANICA MERCE
923 MECANICA FOR!
024 MECANTCA Wi

0ES

04. Escolha a op¢ao TABELAS nessa tela e as 5 opgdes de tabelas
aparecerdo para vocé escolher qual tabela ira preencher;

n5 Cal

W%

Vindows (CRLF)

uTi-§

05. A primeira
linha de todas elas

deve conter
apenas 0s
numeros 001

seguido de uma
linha totalmente
em branco;
06. A partir da
segunda  linha,
seguindo 0
modelo que vem
previamente
digitado e deve ser
sobrescrito,
preencha com
numeros de 002
até 999,
obrigatoriamente

seguido de 1 espago em branco e da descrigdo que vocé deseja inserir na tabela;
07. Ndo deixe linhas em branco na tabela ¢ siga essas regras com atengdo, um bom cadastro

depende muito da formatagao que vocé aplica aos campos solicitados;

08. Ao concluir, salve seu trabalho sem alterar a pasta do arquivo e feche a rotina TABELAS;

Vamos agora cadastrar seus veiculos, veja que assim que inserir dados alguns botdes vdo aparecer e
outros (esses que vimos acima) irdo apagar.

01. Vamos agora cadastrar os veiculos, os campos PLACA, PREFIXO e DESCRICAO, permitirio
acesso futuro ao cadastro, o campo PLACA nao admite dois cadastros idénticos e aceita apenas
letras e numeros, normalmente o PREFIXO ¢é a identificacio do veiculo na frota e a
DESCRICAO permite uma identificaco rapida e é apresentada nos relatorios;
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02.

03.

04.

05.

06.

Placa [BVT5778 Prefixo|101010
= Classe (¢ Passageiios ¢ Carga ¢ Utilitdio ¢ Implemento (" Passeio Incluir
Combustivel ¥ 510 [~ $500 [~ Gasolina |~ Alcool [~ GLP |~ H2 [~ Elético Alterar
Garagem | 1 @2 i3 CUNC IS CLE Excluir
Descrigéo VEICULO PASSAGEIROS
Mecéanica . n Inicio Km|H
~
SEEE v Planilha
Modelo 2
Chassi |9546EFSS54GF984 Correcao
Poténcia| 162 HP
Més/Ano Fab| 3[2017 Modelo[2018 Oftschkmit
Lotagdo | 25 passageiros
Doc Loader
v | Capacidade 0.0 toneladas
RS nominal I Eixos 2— Tab Data
Pintura |TESTE
Parado_ % oneh 7% Tab Placa
Preventiva ’ =<
* 0.000 - o 1 =
C t C. apelas
TR iva I - Renavam| 1173345555 |
Ultima datal i
. 28/06/2024 Ciretran |SAO PAULO Taxas RS
Ultima Km HI :
: e i Empresa [VIACAO TESTE LTDA
Km|H/1 A
|8/ - Data compra |22/11/2018 gperacio
SN .
|H/dia valor | 280, 000.00 Cancelar
R$/Km|H _ Consumo 2.8 Desvio$ +/-| 20 Erro oddémetro _
RS/t [NAEISH | |
cidade [sao pauLo Encerrar
Previ Km|H I 220, 87150 UF[E

Escolha a classe principal do veiculo, o tipo de combustivel utilizado e também a garagem na
qual o veiculo ficara relacionado, tanto para manutengao como para abastecimento ou guarda,
o programa preveé até 6 possiveis garagens ou oficinas;

Os campos “consumo” e “desvio”, quando preenchidos, balizam o programa testar se a
quilometragem lancada junto com o combustivel estd dentro do pardmetro especificado,
deixado com zeros, sera desconsiderado;

Quando o cadastro inicial do veiculo ¢é feito, uma pequena tela é sobreposta e solicita
informagdes para calculo dos indicadores, esses campos sdo importantes para obtermos os
dados corretamente. Caso nao possua essas informagdes ou ndo queira usa-las, preencha os
campos Km|[H (quilémetros ou horas) com a quilometragem ou horas atuais nos dois campos
que solicitam essa informacao ¢ com as datas atual e inicial naqueles que solicitam datas, os
campos de despesas e litros de combustivel podem ficar em branco caso a data de inicio e atual
sejam iguais e também as Km|H de inicio e atual da mesma forma (iguais). Essa informagéo
podera ser alterada através do botio INICIO Km|H;

O botdo “CORRECAO” permite aos usuarios especiais “ADMIN” e “SUPERVISOR”
acionarem uma rotina que recalcula os indices de consumo, despesas, etc.;

O botéo “Offset Km|h” permite informar a quilometragem/horas atual, quando ndo utilizar a
rotina de abastecimento para isso e também informar a corre¢@o de odometro, quando o mesmo
estiver danificado;
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20/04/2024

' s
230,500.0

07. Escolha as especificagdes para o veiculo em questio, cadastradas nas suas tabelas e termine de
preencher as informacgdes de cadastro, lembrando que sdo opcionais e ndo precisam ser
completadas nesse momento, podendo, a qualquer momento, acrescenta-las e/ou altera-las;

08. Quando chegar no tltimo campo, o botdo INCLUIR ficara visivel e o registro pode ser gravado;

09. Caso o registro ja exista e estiver alterando campos ou apagando o mesmo, os botdes
ALTERAR e EXCLUIR ficardo ativados;

10. Podera acessar esse registro a qualquer momento, preenchendo o campo PLACA ou deixando
esse mesmo campo em branco, a consulta sera automaticamente habilitada, e em seguida, no
campo a esquerda e acima da tela, digite parte ou o todo da placa, prefixo ou descrigdo;

11. No canto esquerdo abaixo, indicadores serdo sempre informados e voc€ pode escolher entre os
valores nominais ou solicitar a atualizagdo dos valores, a SOFTTOOL fornece, a cada utiliza¢ao
do sistema, acesso a atualizagdes do programa e de tabelas com indicadores financeiros
calculados utilizando a média dos indices inflacionarios oficiais, de forma automatica,
permitindo uma visdo atualizada dos valores apresentados nesses campos;

12. O botdo DOC LOADER sera explicado mais abaixo, pois ¢ uma rotina utilizada em varias
partes do programa, cuja configuracdo ¢ feita uma unica vez, em qualquer das rotinas que a
utilizem, consiste basicamente em uma central de arquivamento de documentos de forma
genérica. Qualquer documento, desde que em formato de arquivo valido, seja ele um texto,
planilha, documento escaneado, etc., sera armazenado e relacionado ao componente que a
rotina trata, no caso de veiculos, serdo relacionados aos mesmos, nas rotinas de cadastro de
clientes e fornecedores, bem como no cadastro de funcionarios, serdo relacionados a esses.
Desta forma tudo fica organizado e a um clique do mouse, pois os documentos arquivados e
relacionados serdo mostrados na tela ficando a disposicdo para leitura e/ou impressao,
lembrando que o aplicativo designado para isso deve estar previamente configurado e deve
existir na maquina de trabalho;

Equipamento

Valor Km[H | 10.00

Salvar taxas

Valor dia | 2,000.00

Motorista/Operador
Codigo | 1

Valor Km[H | 0.00

Valor dia | 150.00 Encerrar
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13. O botdo “Taxas” permite que deixe previamente cadastrado para cada veiculo, valores que serdo
debitados a um determinado cliente em uma operacao ou ordem de servigo, esses valores ou
taxas podem ser por quildometros ou horas e também por dia de servico, também pode ser
incluido valores para o operador desse equipamento, esses valores serdo somados durante a
geracdo automatica de cobranca. Um funcionario previamente cadastrado pode ser indicado
como operador fixo ou o campo “codigo” pode ficar zerado;

14. O botao OPERACAO permite relacionar o veiculo ou maquina com uma determinada operago
(servigo) previamente cadastrada no modulo II opcao K, com isso um controle financeiro da
operagdo, bem como agendamento de equipamentos, sera automaticamente criado, o codigo
campo FINAL pode ser deixado em branco, caso a operagéo seja continuada. O campo INICIO

Incluir

Alterar

Excluir
v
Cédigo[ 1
Descrigdo [TESTE Langar RS
Inicio [ 20/04j2024
Cancelar

Final | 0070070000

Horas | 8.0 (durante o periodo operacional diario)

Funci |

Operagdes ativas
Il]l]l][ll]l 207042024 TESTE

|
I

pode ser pesquisado através de parte da descricdo do servigo, o campo HORAS ¢ obrigatorio, e
deve informar o maximo de horas que o veiculo estara locado nessa operagdo, podendo estar locado
em até 3 operagdes no mesmo dia, desde que ndo exceda as 24 horas. O campo FUNCI deve ser
utilizado para informar o funcionario/motorista responsavel pelo servigo.

15. Quando a tela é mostrada, operacdes ja ativas aparecem na parte inferior da mesma. O botdo
IMPRIMIR vai listar apenas as operagoes desse veiculo, para listagem geral outras rotinas serdo
apresentadas;

16. A opgao “Langar R$” pode ou ndo ser associada as taxas cadastradas para o veiculo, permitindo
que o programa calcule, salve e exporte para o controle financeiro da operacdo, valores
acumulados pelo servigo prestado;
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Valor total servigo I 0.00

Salvar critério

Valor diério | 2,150.00

Valor Km|H| 10.00

Excluir critério

Data iniciall 19/05/2024

Lancar conta

Data finall 16/05/2024

Cancelar

Km|H iniciall 150,500.0
Km|H ﬁnall 0.0

Encerrar

UF|[sp
Final placa[_9
Sequéncial_l

C

Descrigéo[IPVA PARCELA 1 SP

Data vencimento| 24/01/2024

Observac;éol

‘onsultar

Incluir

Alterar

Excluiz

Imprimir

Cancelar

Encerrar

17. O botdo TAB PLACA ativa
o controle de compromissos por
final da placa e unidade da
federacdao (opcional), ¢ possivel
langar até 99 sequéncias por
mesmo final de placa ¢ mesmo
estado, uma vez langado os
compromissos, relatorios para
notificacdo de vencimento dos
eventos listados podem ser
obtidos na rotina RELATORIOS
GERENCIAIS — AGENDA POR
PLACA.

18. O botao TAB DATA ativa
controle de  compromissos

relativos ao veiculo que estiver na tela, os eventos sdo livres e até 99 eventos podem ser
cadastrados por veiculo, os relatérios para a previsdo desses eventos também

cédigo 1

Descrigdo |INSPECAO VEICULAR

Data procedimento| 10/07/2023
Data vencimento| 09/07/2023

Observagdo IDESPACHANTE XXX

Consultar

Incluir

Alterar

Excluir

Imprimir

Cancelar

Encerrar
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serdo obtidos na rotina RELATORIOS GERENCIAS — AGENDA POR DATAS, onde os veiculos e
seus compromissos serdo listados, filtrados por garagem e faixa de datas além de outros parametros.

DOC LOADER:

01.

02.

03.

04.

05.

Apesar de apenas ser mais uma fung@o, 0 DOC LOADER esta presente em diversas rotinas do
programa, como cadastro de veiculos, de clientes e fornecedores, de funcionarios e de contas
operacionais;

Essa fungdo permite armazenar documentos referentes a esses cadastros, gerenciando a
apresentacdo de forma automatica sempre que forem necessarios, através de seus respectivos
programas de criagao;

Para utiliza-la vocé deve primeiro informar os padrdes de arquivo que pretende utilizar nas
rotinas, isso deve ser feito apenas uma vez, porém terd que repetir para cada maquina que esteja
apta a rodar o programa, pois as instalacdes podem ser diferentes e com diferentes aplicativos
e programas. Para isso, pressione PADROES, insira a extensio do arquivo que deseja
padronizar (TXT, DOCX, XLS, PDF, etc.), em seguida o nome do aplicativo que sera utilizado
para abrir seu arquivo (ADOBE, EXCEL, NOTEPAD, WORD por ex.). Por ultimo, deixe a linha
COMANDO em branco, navegue pela sua maquina ou pe¢a a um usuario mais experiente com
o Windows para fazé-lo, até localizar o executavel do aplicativo, clique sobre ele para que o
programa armazene sua localizacdo e use a tecla ENTER até sair dessa sequéncia, pronto, a
configuracdo para essa extensdo estara salva nessa maquina;

Para inserir arquivos, pressione INSERIR, digite uma descri¢do para identificar o contetido, a
data da cria¢do e uma validade quando houver, e faca como acima, deixe em branco a linha
ARQUIVO, procure pelo arquivo que deseja salvar, clique sobre ele e estard indexado ao
cadastro que estiver utilizando o DOC LOADER.

Sempre que abrir a fungdo, os arquivos indexados ao cadastro aparecerdo na tela e vocé também
podera pesquisar por faixa de datas. Ao clicar sobre a descrigdo, o programa escolhido como
padrdo sera acionado abrindo seu arquivo para consulta ou impressao.

« “ 4[| > EsteComputador » DiscoLocal (C:) > Arquivos de Programas (x85) > Microsoft Office > root > Officels v &/ | Pesquisar em Officel »

Organizar v Nova pasta = m @

root A Nome

Extensdo [csv

Aplicativo [EXCEL

Comando |

Descrigdo |
criagdo [ 00/00/0000
Validade [ 00/00/0000

Client
CLIPART

Document Themes 16

Flattener

Licenses1s
loc
maxml
Officels
Officel6

rsod

Arquivo [

R TH7 L [y
Jm|H/dia [[INON00
rs/km| = [[NONG8
r$/dia [NNON00
previ Kn|H [N050

[ pata compra
valor

Local atual
cidade
Estado

00/00/0000
0.

00

0 EXCEL

B8 exceleny

1 GRarH
Biync

® iyncso

8 iynchtmiconv
B misc

1 MsAcCEss
¥ msoadfsb

[# msoasb

[ MSOHTMED
[3] MSOSREC

@l Mspus

& Msarv2

55 NAMECONTROLSERVER

Nome: [EXCEL

Cancelar

e |

T

Extensdo |Csv

Aplicativo IEXCEL

| [Alfiles 1) 2

Abrir Cancelar

Comando Iles (x86) \Microsoft Office\root\Officel6\EXCEL.EXE"
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« « 4 [ > EsteComputador > Discolocal (C) > ST » CSV v &) | Pesquisarem Cs

® ©

cob & Nome
cor ) AGENDA
) & o
csv

w

ou

.
| osmre nap o
|
x

Extensdo
00s
Aplicativo @

Comando

Descrigdo [ARQUIVO TESTE ENT;

criagdo [ 10/01/2024 Sl

A =
Validade [ 00/00/0000 |

Arquivo [

Doc

ECF

email

FILIAL v

| Nome: | AGENDA | [Aifiles ) M

Abiir Cancelar

Descrigdo [ARQUIVO TESTE

Criagdo 10/01/2024 [
Validade 00/00/0000

Arquivo [c:\ST\CSV\AGENDA.CSV

CADASTRO DE PECAS E INSUMOS:

01.

02.

03.

04.

05.

06.

Nessa rotina deverdo ser cadastradas as pegas utilizadas pelos veiculos bem como insumos,
como lubrificantes, combustiveis, etc.;

O campo CODIGO permite até 20 caracteres (letras ou niimero) e deve ser tnico para cada
item;

A DESCRICAO deve permitir a identificacdo correta do item cadastrado e ndo pode ser deixada
em branco;

Campo EAN, o usual codigo de barras, pode e deve ser informado sempre que existir, com no
maximo 13 digitos numéricos;

Campo “controle tanque” habilitara o controle de medi¢des dos tanques de combustivel, caso a
empresa tenha abastecimento proprio e queira utilizar o controle;

GRUPO DE SIMILARIDADE permite ao programa comparar € pesquisar itens de marcas
diferentes, mas com a mesma funcdo e utilizagdo, por ex.: pneus. Importante para calculo de
durabilidade, pois nem sempre um item ¢ substituido por outro da mesma marca, o campo pode
ser preenchido por qualquer combinagéo de letras e nimeros e deve ser comum a todos os itens
similares daquele grupo, como o exemplo dos pneus, podemos ter pneus do tipo X de marcas
diferentes, nesse caso, se desejarmos que fagam parte do mesmo grupo, deveremos preencher
o campo com algo como PDIANT por exemplo, e repetir esse contetido para todos esses pneus,
o programa vai associa-los a esse codigo. Observe que esse codigo foi escolhido aleatoriamente
e pode ter qualquer conteudo, o importante € repeti-lo para todos os similares;

SOFRFOOe
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cédigo |2

Desc. IDIESEL s10

EAN | 0 Controle tanqueW Grupo de similaridade|
Vetori(“"‘ Y  Marca € Modelo € T ‘(“ @ & C G C A " GLP ¢ Hidrog (&,
Custo M 5.2450 Embalagem IL Quantidade compral 1 [ MOVRMENTACRO
Entradas Baixas Estoque Giro Planilha |
Gar 1 0.0000 | 0.0000 | 0.0000
Gar 2[ 16,303.0000 [ 5,124.0000 [ 11,179.0000 caragem [0
Gar 3| 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 00/00/0000
Gar 4| 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 00/00/0000
Gar 5| 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 —
Corregao |
Gar 6 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 »
Util 1 S
: Estogque gerall 11,179.0000
Util 2 2 ;
- 7~ Ultima entrada I 0.0000
Util 3 &)
Otil 4 B Data Ultima entradal 01/06/2024
Otidns S Ultimo custol 5.2609
v
Util 6 A Garageml 2
v
A
v
Consultar Incluir Alterar Excluir Cancelar Encerrar

07. VETOR de utilizagdo ¢ o grupo cadastrado que pode utilizar essa pega ou insumo, quando todos
os veiculos podem ou nio deseja especificar, marque TODOS VEICULOS, caso escolha filtrar
pelos campos MECANICA, MARCA ou MODELO, ao marcar uma dessas opgdes, devera
selecionar nos campos UTIL 1 até no maximo 6, qual a(s) especificagdo(des) do campo que

marcou,;

08. No caso de combustiveis, deve ser informado qual o tipo. Nao sendo combustivel, o botdo mais
a esquerda e sem legenda deve ser escolhido para que o programa nao trate esse item como
combustivel;

09. Os campos EMBALAGEM e QUANTIDADE COMPRA devem ser também informados, os
outros serdo fornecidos e/ou calculados pelo programa;

10. O campo QUANTIDADE COMPRA ¢ especialmente importante caso se utilize a entrada de
estoque via leitura XML (arquivo da NFe, que permite a importacdo das compras sem digitacao)
pois o valor unitario sera calculado utilizando esse campo;

11. O botao PLANILHA gera um arquivo CSV com a movimentagdo da peca ou insumo que estiver
na tela, digite a garagem e a faixa de datas que deseja pesquisar, uma planilha com a data, saldo
anterior, entradas, estornos de entradas, saidas, estornos de saidas, saldo final do dia, valor
unitario das entradas, valor unitario das saidas sera gravado e automaticamente aberto pelo
sistema DOC LOADER;

12. Usuarios ADMIN e SUPERVISOR, podem fazer lancamentos fora do controle de datas e
quilometragem e também podem executar a rotina de CORRECAO das planilhas de
movimentagao.

CADASTRO DE SERVICOS:

SOFT oo
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01. Servigos relaciona tudo que ¢ executado nos veiculos e também sera usado para configurar as
rotinas de manutenc¢do programadas, para cadastrar um servigo primeiro € necessario cadastrar
as HORAS, ou seja, especificar codigo de horas com suas descri¢des e valores;

¥ sormo s 02. As horas podem ser variadas e incluirem
e _ servigos internos e outros prestados por terceiros,
A = oms. Ao também podem ser informados valores referentes
Valor [ 120.00 L a diarias, motoristas, operadores, etc.
03. O segundo passo ¢é cadastrar o SERVICO
Incluir | Alterar [ Excluir | Imprimir | Cancelagl Encerrar | propﬂamente dlto’ preencha oS Campos de
CODIGO, DESCRICAO e o VETOR de
utilizagdo, depois o codigo da hora e as horas
previstas, qualquer servigo ¢ valido, desde que a hora especifica esteja cadastrada;
il ‘ ' 04. Assim como no cadastro de
cédigo |01

pecas, uma vez escolhido um vetor
T ————— diferente de “Todos veiculos”, devera
C.Hora 1 Tempo padréo 0.50 Horas (0,5 = 30 minutos) GSCOIher até 6 campos referentes ao

Desc. |'[‘ROCA DE PNEU

veid 1 [ | vetor escolhido, esses campos sdo os
vei 2 [ mesmos constantes nas tabelas
veil 3| | . .
oy ———————— cadastradas previamente;
veil o N | 05. Observe que o “Tempo
padrdo” de execucdo do servigco ¢
| Horas informado em horas no formato
decimal, portanto 1 hora e meia por
Tt .. ~
. e | exemplo, deve ser digitado 1,50 e ndo
Consultar I Incluir Alterar Excluir Cancelar | Encerrar | 1’30’
3 Ap6s incluir o servigo,
utilize o botdo ITENS
céaigo T
para cadastrar as pegas
[pNEU DIANTETRO PIRELLT .
o e/ou insumos
Valorlﬁ (valor unitdrio)
provavelmente
Quantidade 2.00 ey ~
utilizadas para execucdo
do mesmo, 1sso0 é
importante porque
~|  durante as analises ¢
previsoes de
manutengdes, 0
~l programa vai calcular o
Processar | Imprimir | Cancelar I Encerrar I necessérlo em termos de
itens e valores
financeiros para informar nos relatorios de previsdo de manutengao.
CADASTRO DE ROTINAS:

SOFT oo
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codigoloT

Util € 000

et 01. As rotinas de manutengao serdo processadas
pag=—" == durante as previsdes e sdo baseadas no cadastro
verox Chos v e de servigos;
xa|5[30,000.0 1 .
02. O campo codigo refere-se ao servigo
g — previamente cadastrado que vai ser programado
B — : nessa rotina de manutengao;
g : 03. Insira o cédigo do servigo, assim o programa

automaticamente vai procurar por rotinas

previamente cadastradas para esse servico,

apresentando no quadro inferior da tela;

— ‘ 04. Para cadastrar uma nova, insira um numero
de sequéncia, de 1 até 99, ou seja, até 99 rotinas
diferentes para cada cadastro de servigo;

05. Digite uma descri¢do para essa rotina e selecione o vetor especifico, como de costume;

06. Insira o limite em Km/horas e/ou dias para que a manutengdo seja executada, contados a

partir da ultima execugdo do servi¢o nesse veiculo, os calculos serdo feitos de forma automatica

em rotinas que veremos mais a frente nesse manual.

ENTRADAS DE PECAS E INSUMOS POR XML:

o 01. O programa permite

O = ' e . |z atualizar as quantidades de itens e

e J . | insumos via arquivo no formato

e = | XML utilizados pelos emissores de

” srmmmmm—— : notas fiscais eletronicas, inclusive

nd com a op¢ao de efetuar um cadastro

" diretamente por esses arquivos, de

RX itens novos que ndo estejam
S ’ =-| previamente cadastrados;

02. Para isso o usuario precisa salvar o arquivo enviado pelo fornecedor ou baixado diretamente do
site do SEFAZ, em uma pasta especifica no computador que estiver utilizando para esse
processamento, esta pasta é: C:\ST\XML, criada no momento da instalagdo do programa,

Varias pastas sdo criadas e esse ¢ um bom momento para deixar claro a fun¢do de cada uma;
Pastas criadas nos computadores de trabalho:

CAST\TMP — arquivos temporarios criados na maquina local para processamento, podem ser
deletados sem nenhuma consequéncia,

CAST\TXT — arquivos gerados pela rotina de impressdo de relatorios na op¢do TXT e que
podem ser importados por editores de texto, sdo salvos sempre com o nome de RELAT.TXT
nessa pasta,

CAST\XML - nesse local os arquivos XML devem ser salvos para processamento, serdo
apagados automaticamente apo6s utilizados caso a opgao para isso esteja marcada na tela inicial
da importagao,

C:ASTAIMG e C:\ST\PRG — pastas onde ficam os componentes do programa, o usuario ndo deve
nunca deletar ou gravar algum arquivo nessas pastas, pois o sistema pode parar de funcionar ou
funcionar de forma erratica, prejudicando o servigo.

Pastas criadas no servidor de arquivos, onde PATH ¢ o caminho escolhido na configuragao
inicial do sistema:

PATH\ST\TMP — arquivos temporarios, podem ser deletados,
a0k Ty o0
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PATH\ST\DTA — arquivos com todos os dados do sistema, nunca delete arquivo nessa pasta ¢
mantenha um backup de todo seu contetido, caso algo aconte¢a com seu equipamento, tudo sera
restaurado através desse backup,

PATH\ST\LOG — arquivos em formato CSV contendo auditoria de uso do sistema ficam salvos
nessa pasta com a denominagio STMMAAAA.CSV, onde MM ¢ o més e AAAA o ano a que
se referem. Nesses arquivos informagdes como data, hora, usuario e atividade ficam registradas
para fins de consulta ou auditoria,

PATH\ST\MOV - arquivos em formato CSV das movimentagdes de entradas de itens e
insumos com todas informagoes referentes a reposi¢do por XML ou manual,

PATH\ST\CSV — arquivos gerados por rotinas do programa, muito grandes para serem
impressos ou que serdo melhor manipulados nesse formato, como exemplo: FROTA.CSV
gerado pela opcdo A do modulo I e AGENDA.CSV gerada na opgao O do médulo I,
PATH\ST\RAZ — movimentag¢ao diaria de cada item do cadastro de pegas e insumos,
PATH\ST\DOC — arquivos ¢ imagens catalogados pela rotina DOC LOADER,;
PATH\ST\IMG - fotos dos funcionarios ¢ colaboradores cadastrados na rotina especifica;
Outras pastas poderio existir caso o médulo de COBRANCA BANCARIA esteja ativo, nesse
caso teremos:

PATH\ST\BOL — boletos emitidos pelo sistema ¢

PATH\ST\COB - arquivos remessas para serem enviados aos bancos para registro.

i 03. Voltando a importagdo de
XML, ao entrar na rotina o cursor
estard parado no campo NUMERO
NFE, caso preenchido com um
numero diferente de zero, vai
selecionar apenas a NFe que possuir
esse numero e, caso ndo exista na
pasta, vai retornar com a tela em
branco. Ao deixar esse numero com
valor igual a zero, todas as NFe's ndo
importadas aparecerdo na tela e o
usuario deve clicar sobre aquela que
deseja importar;

e o) LA S S a R 04. O programa controla NFe ja
importada, nao permitindo

duplicidade;

05. Ao selecionar o arquivo, uma segunda tela sera mostrada, permitindo selecionar os itens que

serdo importados, desmarcando o campo na frente de cada item que ndo desejar importar;

00324882 17/12/2021 11.222.333/0001/44 FORNECEDOR TESTE LTDA

Niimero NFe ol Finaliza
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896075501060 OLE BB WORGR 3¥E §a.es |

[rasizazo2425 cova PoLmENTO 1 16.50 ®

78seoloossozs ALCOOLTURI 462 TAL 1 mss

[7892840255244 BOMBA DIESEL ESPECIAL 1  5.65 v

=

Antenor Transfere T
Proxima Cancela “ GAR1 T GAR2  GAR3 © GAR4 © GARS © GAR 6 }
06. Selecione a garagem onde os itens serdo atualizados, o programa controla até 6 garagens ou
pontos de manutengao;
07. Ao terminar, pressione TRANSFERE para iniciar o processo,

08.  Caso um item ndo seja localizado, uma tela
| EAN NF-e: 7896075301080 | . L .
i 30 oE hvos e vai aparecer para que o usuario oriente o programa a
[LEO DE MOTOR XYz localizar o item (se realmente existir no cadastro) ou
[Ecsin| e _reenisio | pressione CADASTRAR NOVO para que o cadastro

seja feito de forma automatica, lembrando que
cadastros feitos dessa forma terdo campos ainda
precisando ser preenchidos, pois serdo criados com
conteudo padrdo: vetor = todos os veiculos,
embalagem = UN e quantidade compra = 1;

cédigo | EAN 0 Emvalagem|  otde caixa| 0
G 09. Ao término, a importacao sera concluida, os
| oo | ewssr | we | €stoques, custos e valores médios serdo atualizados.

10. A entrada automatica ¢ manual, bem como os langamentos de pegas/insumos ¢ servigos (quando
executados por terceiros), concluem a operagdo com uma rotina para inclusdo automatica no
financeiro (contas a pagar). Essa rotina permite langar o total ou parte do total diretamente no
financeiro e, conforme a situagao, registrar langamentos parcelados até que o valor atinja o total
da transagao.

SOFTy oo
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Emissao

Vencimento

I 23/04/2024
I 00/00/0000

Valor previsto

30,000.00

Documento

00000123

[o1

Cadastro

Histérico

Referéncia 1

|
|
|
|
Vinculo |
|
|

Valor referéncia 1

Data pagamento

30,000.00

I 00/00/0000

11. Preencha da mesma
forma que ¢ feito na tela
especifica do
financeiro, todas as

cédigo |

Valor pago g . P ~
pago | 0.00| Pago € Aberto pesquisas também estio
ativas nessa rotina.
A
v
Gravar Cancelar 1 Encerrar |
ENTRADA MANUAL.:
01. Aqui sera permitido
] entrar com reposicdo de itens
EaTeleateatal 0070070000 de forma _rnanual, dlgltando
ou pesquisando o item e
Vendedorl
preenchendo os campos da
Telefone[ s .
forma solicitada;
02. Da mesma forma
Desc. | que a autom:alt}ca, uma
BN garagem ¢ solicitada e o
valor a ser informado ¢é o
Vetor| ¢ € Gaa (@ c (ollc CG .
unitario;
Valor unitirio| 0.0000 03. Terminado 0
] processo, os estoques, custos
Quantldadem , qe ,
e valores médios também
serdo atualizados;
= 04. Tanto a entrada
manual como a via XML,
gravam na pasta MOV
arquivos com os detalhes de
s cada entrada.
Consultar Incluir Cancelar Encerrar |
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$ SOFTTOOL Engenharia de Software - ESTORNO ENTRADAS DE PEGAS E INSUMOS - MANUAL - m] X ESTORNO DE

cédigo [01 ENTRADAS DE PECAS E
DeSC-IPNEU DIANTEIRO PIRELLI I}JSIJR&()S:

EAN 0
Vetor’ ¢ Garagem 1 ¢ Garagem 2 & Garagem 3 € Garagem 4 ¢ Garagem 5 € Garagem 6 [ 01- Essa rOtlna Val

estornar tanto entrada
manual como via XML;
Quantidade|  0.0000 02. Todo conteudo da
entrada do item indicado
sera estornado;

03. O usuario deve
informar a garagem ¢ a
quantidade que foi
previamente entrada;

04. Esses campos serdo
conferidos e, apenas se
estiverem corretos, a entrada
serda estornada e valores

v

Consultar | Excluir | Cancelar l Encerrar |

calculados retornardo aos anteriores;
05. Caso baixas sobre essas entradas ja existirem, o estorno nao sera efetivado.

LANCAMENTO DE PECAS E INSUMOS:

SOFTTOOL Engenharia de Software - LANCAMENTO PECAS/INSUMOS

| Placalevrs778 Prefixo[11350

11450 BHP5676 A I

301110 CSK2874 [T Transagdo executada por terceiro
320110 CSK2911
318110 CSK2916
7600 CzC5294 Cédigo_ [~ Manutengado preventiva
7400 CzC5358
7300 CzC5359 brEser s10

8500 CzC5374 .
8600 CzC5587 Valor_ (valor unitario)

2100 e vre [0 .
8100 <C2C5D48

‘(’ Garagem1 (% Garagem2 { Garagem3 ¢ Garagemd4 ¢ Garagem5 G-':vagemE-’

7200 CzCS5DS7 ;
1650 DBL6847 Data I 00/00/0000 (procedimento realizado)
6850 EHHB795 KmlHI 0.0 (na data do procedimento)
6750 EHH8H93
6950 EHHB8HY96 Qtde | 0.00
Z‘j:g gggfigz Garantia I 00/00/0000 (data limite garantia)
7250 EHH8I10 Rm|H 0.0 (km limite garantia)
7350 EHHS8I1S P 0

eracao
7450 EHH8I32 °p ¢ I
7550 EHHSI34 [
7650 EHHS8I36 I
ROMBI 01 EJV7H21
113110 EJW7207 < Nota |

Incluir Afericao tanque Cancelar Encerrar J




00/00/0000

01.

02.

03.
04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.
12.

Muitas fungdes dependem dessa rotina, pois aqui os itens ou insumos serdo direcionados aos
veiculos que os utilizam, permitindo calculos de rendimento, manutencdo e até controle de
garantia;

Indique primeiramente o veiculo, digitando diretamente a placa ou deixando o campo vazio e
digitando na busca placa, prefixo ou descri¢do no todo ou em parte para pesquisar;

O mesmo pode ser feito com o item a ser langado;

A transagdo pode ser feita por terceiro, nesse caso nao ¢ necessario ter estoque do item nem
referenciar uma garagem, porém o valor unitario devera ser preenchido corretamente;

Quando a transag@o for em terceiro, preencha também o numero da NFe e a descrigdo do
terceiro que forneceu o item;

Esse item deve estar previamente cadastrado, ou utilizar um cadastro coringa para esses casos,
descrevendo no campo NOTA o item adquirido, porém a forma correta € ter o item cadastrado,
pois s6 assim rotinas de controle poderdo utilizar essa informagéo;

Ao informa o codigo do item, caso o mesmo seja combustivel, abastecimento proprio e o
controle de tanque esta ativo, uma pequena tela sera aberta no rodapé, solicitando os dados de
medicdo do tanque para dias especificos, ndo havendo movimentagdo no dia, repita com as
informagdes finais do dia anterior. Esses dados serdo analisados e impressoras nas planilhas de
analise e movimentacio de combustiveis;

Preencha obrigatoriamente com a data do procedimento e a Km/horas nessa mesma data;

A garantia pode ser uma data futura ou uma Km/horas futura, o programa vai analisar qual
vencer primeiro;

O maximo de 3 operaces podem ser relacionadas a essa despesa e virdo vinculadas a esse
veiculo de forma automatica, mas caso desejar, digite zero nos campos e o langamento ndo sera
computado para operagdes, ficando apenas como despesa do veiculo;

Nao sendo efetuado por terceiro, € obrigatorio haver estoque suficiente na garagem indicada;
Também o valor unitario serd bloqueado, pois ¢ calculado pelo programa.

ESTORNO DE LANCAMENTO DE PECAS E INSUMOS:

01.

Um langamento incorreto podera ser estornado € o programa vai corrigir e retirar os valores
referentes a esse lancamento do cadastro do veiculo e das operagdes, retornando os itens ao
estoque da garagem;




e Wi e O -
[FIAT FREEMONT [ r
I

[ r

csaigo M __________________________________________I=

I | '_

Estornar Cancelar Encerrar | Anterior | Préxima | Retorna l

02. Digite ou pesquise pelo veiculo e pelo item, apds seleciona-los uma tela com as transagdes
desse item com o veiculo aparecera para selecionar qual delas o usuario deseja estornar, apenas
uma deve ser selecionada para um maior controle;

03. Retorne a tela principal e pressione ESTORNAR, as situagdes anteriores ao langamento serdo
reconduzidas aos cadastros;

04. Também serdo corrigidos os valores na planilha de movimentagéo, que pode ser gerada através
da rotina de cadastro de pegas e insumos.

LANCAMENTOS DE SERVICOS:

L i B - 01. Similar ao langamento de pecas e
[ PlacalEZ.Q3233 Prefixo|XXX . . .
XXX FIAT FREEMONT EZ [FIaT FREEMONT msumos, o lanc;amento de SCTVICOS poSssul
‘ [C Servigo executado por terceiro quase 0 mesmo procedlmentO’ porém a

€ Garagem1 € Garagem2 ( Garagem3 € Garagemd € Garagem5 € Garagen €

L R —— quantidade de horas deve ser informada,
so N I V- tencdo preventiva

FeasEsEsm | sendo que o valor serd calculado
soras [N (30 ninutes = 0,50) automaticamente se o servico ndo foi
va;:: executado por terceiro ou deve ser
informado caso tenha sido;

Data| 11/04/2024 (procedimento realizado)

x| 30,0000 (na data do procedimento) 02. O campo DIAS refere-se aos dias que
pias| 0 (veiculo parado) o veiculo precisou ficar parado para o
oper. | 1 [OPERACAO TESTE RIO D 3 d .

—| servico ser executado;

i 03. No restante siga as mesmas
Nota instrugdes da rotina de pecas e insumos.

Incluir Cancelar | Encerrar |

ESTORNO DE LANCAMENTOS DE SERVICOS:




I

=

|

cancelax

Ansin [

| R

DEMONSTRATIVO VEICULOS — EFETIVADOS:

Placa[E203233 Prefixo[XXX

|[FIAaT FREEMONT

¥ Combustivel
¥ Pegas/Insumos

¥ servigos

Processar

Cancelar

Encerrar

Pg-Up 1

End Pg-Dn 1

[“Cab) |- Jun|tVias

e

Config Direto

Utilize o campo abaixo para inserir um

‘Cab]
TXT ‘[—a‘ Finaliza
EeveTatiel

01. Totalmente similar a rotina de
estoque de pecas e insumos, favor efetuar a
leitura da mesma caso tenha davidas.

01.  Tem por finalidade a impressdo dos
procedimentos realizados por veiculo;

02.  Pode ser filtrado por faixa de datas,
combustiveis, pe¢as € insumos e servigos;
03.  Preencha com as op¢des desejadas e
pressione PROCESSAR;

04.  Caso orelatorio tenha apenas a opgao
combustivel marcada, um calculo de
consumo médio sera apresentado no mesmo.

Essa ¢ a tela que sera gerada
sempre que um relatorio for

PLACA: EZ03233 - DESCRICAD:

FIAT FREEMONT

- PREFIXD: XXX

solicitado. Vocé pode
visualizar o conteudo na tela

DATA DESCRICAD

11/04/2024 TROCA DE PNEU

11/04/2024 PNEU DIANTEIRO PIRELLI

KM|H EXECUTA GAR
30.000,0 3
30.000,0 3

QTDE
2,0000
0,5000

TOTAL
1.600,00
60,00
1.660,00

CORRIGIDO NOTA/TERCEIRO
1.600,00
60,00
1.660,00

do computador, avangando ou
retrocedendo pelos botdes de
controle localizados na parte
superior a esquerda ou:

01. Imprimir
configurando a impressora ¢
as caracteristicas do texto
através do botdo CONFIG,
lembrando que a fonte ideal
para relatorios ¢ COURIER
NEW, pois ela permite que as
linhas fiquem ordenadas;

02. Botdo DIRETO,
imprime  diretamente na
impressora default do

Windows sem necessitar maiores configuragdes, podem ser informado o nimero de linhas para
serem retiradas, e também o nlimero de vias a serem impressas;

03. Botdo TXT salva na pasta C:\ST\TXT da maquina local, com o nome de RELAT.TXT, o
contetdo do relatorio, também permitindo excluir linhas de cabegalho;

SOFT oo
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04.

05.

A linha em branco logo abaixo dos botdes permite inserir um cabegalho no relatorio para
identifica¢do futura do mesmo;
Nesse exemplo, os campos dessa rotina aparecem impressos.

DEMONSTRATIVO DE VEICULOS — PREVISAO:

01.

02.

03.

04.

05.

——————— consumo combustiveis

Serdo calculadas as manutengoes baseadas nas ROTINAS de manutengdo previamente
cadastradas;

Pode ser obtida de apenas um veiculo, ou deixando o campo em branco, de todos veiculos ou
aqueles que estdo relacionados as garagens marcadas;

Pode ser informada uma data futura, onde o programa calculard a quilometragem ou horas
provaveis dos veiculos nessa data ou uma quilometragem desejada, ainda indicando um
porcentual de ajuste;

Serdo impressos os resultados previstos para o veiculo ou veiculos com suas garagens,
necessidades de compra e gasto previsto;

Caso sua versdo possua a opcdo de previsdo de combustiveis, uma planilha do veiculo
selecionado, ou todos de cada garagem selecionada, sera calculada contendo as quilometragens
ou horas previstas para o periodo, o consumo médio dos veiculos e a quantidade necessaria de
cada combustivel para a relagdo de veiculos selecionada;

06. Para acionar essa opgao, marque “Planilha de

- :“m“‘dpq previsao”, marque “Somente operacdes”’ caso
F inbtta ciue dnsstactusnts desejar que o célculo de uso do veiculo seja baseado

vlacal T (pressions EsC para todos) apenas nas operagdes nas quais estiver relacionado,
Peetins desmarcada a média de uso sera pelo historico total
DL:% do veiculo. A op¢ao “Média ultimo abastecimento”
zaig[ 0.0[ 0% margem de seguranca utiliza a média de consumo calculada apenas no
ultimo abastecimento do veiculo, desmarcada usara
a média historica também, ou seja, toda utilizagao

por todo o consumo;

SI0EL EECEDE

07. Uma planilha sera gerada com dias a partir da

| lar | meerraz | data atual até a data informada como “Limite”,

sendo uma linha para cada dia, as informagdes de

utilizagdo para cada combustivel, caso mais de um veiculo, bem como média por combustivel
e previsao de abastecimento necessaria para os dias futuros;
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PlacalEz03233

Prefixo[XXX

Descrigao|[FIAT FREEMONT

Limite[ 31/12/2024

Em|H[  100,000.0 [ 10 * margem de seguranga

(pressione ESC para todos)

T N S N T

Processar | Cancelar | Encerrar

Q-Cadastro de usuarios

. Usuirio ADMIN
Senha
Efetuar troca de senha

R-Cadastro Referéncias Financeiras
S-Cadastro de usuérios.
Z-Encerrar

kA

ANALISE DE PECAS E INSUMOS:
o e

—

cédigo [
pescrigac [PNEN DIANIETRD PERELLL |
Placa  (pressione ESC para todos)
Prefixo

Descrigao]

Cancelar |

Processar

Finaliza

S s = E e
. =T =N
T . Can ][ oun [ Vian fices
Config Direto TXT 1 Finaliza
= Folrel|s i

Usilize o camso sbaixo vara inserir um cabscalhc mo relatério.

EAN: 0 - GRUPO SIMILAR:

— DESCRICAD: PNEU DIANTEIRD PIRELLI

- ESTOQUE TOTAL: 18,0000 - ULT.ENTRADA: 20/24/0411 - DURACAD PREVISTA: o

LT CUSTO: 800,00 - VALOR MEDIO: 800,00 - ULT.CUSTO CORRIGIDO: 800,00 - VALOR MEDIO CORRTGIDO: 800,00
[FORNECEDORES PRINCIPAIS: PIRELLI DO BRASIL LTDA -FONE: 11 999998888
-FONE:
~FONE:
DATA STMILAR VEICULD R|H INICIAL KM| FINAL ~GARANTIA GAR ame TOTAL  CORRIGIDO

11/04/2024

£203233  FIAT FREEMONT 30.000,0 0,0 60.000,0 3 2,0000 1.600,00

2,0000  1.600,00

1.600,00
1.600,00

01. Utilizagdo do item em um veiculo ou em todos veiculos por faixa de datas;
02. Imprime no cabegalho dados do item e no corpo os veiculos que utilizaram o mesmo.

RELATORIOS GERENCIAIS:

01.
02.
03.
04.

garagem;
05.

Relatorios gerais, filtrados por datas, locais de aplicacao e tipos;

Varios modelos e também uma planilha no formato CSV com nome de AGENDA.CSV;

Essa agenda mostra a colocag@o dos veiculos baseada nas operagdes cadastradas nos veiculos;
Pode ser selecionada em datas passadas e futuras, veiculos ndo utilizados irdo aparecer como

Imprima um modelo de cada opgdo para obter conhecimento do contetido de cada, podendo

fazer uso daquelas que achar mais tteis para seu dia a dia;

06.

A PLANILHA AUDITORIA permite visualizar todas as transacdes feitas pelos usudrios do

sistema, com data e hora, potencializando a seguranca e confiabilidade das informagdes;
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Data inicio| 00/00/0000

Data final| 00/00/0000

Pegas/Servigos

Tipo [v Combustivel [V Pegas/Insumos

Ccédigo

Veiculos

Garagem>[71 v 2 v 3 v 4 v 5 v 6

Planilha Auditoria

Planilha Pecasf{insumos

Planilha Consumo

Estoque Pecasf{insumos

Giro Pecas/insumos

Classe  |[v Passageio |v Carga [v Utiitdio |V Implemento |V Passeio

Tabela Servigos

Comb. [ 510 [v 5500 ¥ Gasolina [ Alcool ¥ GLP [ H2 [V Elético

Utilizagao Servigos

Utilizagao Pecas/insumos

Agenda por Placa

Agenda por Datas

Mecanica B A

A

Marca 3

Modelo A

v

Obs.ll *I

v

Obs.2 A|

v
Pintura|
Ciretranl
Empresa|
Cidadel

ur|

Agenda Operagoes

Finaliza

07. A PLANILHA PECAS/INSUMOS informa as transagdes de entradas desses itens, com todas
informagdes pertinentes as compras, tanto de forma manual como importadas pelos arquivos

XML,;

08. Asinformagdes sdo gravadas em arquivos mensais e ficam indefinidamente salvas pelo sistema;
09. Sempre que a impressao envolver o cadastro de veiculos sera possivel filtrar quais registros

deseja selecionar na impressao.

PAINEL GRAFICO DE INDICADORES:

01. Rotina gera graficos de barras, pizza e linha de varios indicadores da performance de sua frota;
02. Existe inclusive a op¢do de imprimir esses graficos em formato PDF para apresentacdo em

reunides de equipes;

03. E possivel selecionar grupos de veiculos no mesmo formato dos relatdrios gerenciais;
04. Apos selecionar, escolha a opgdo de indicador desejada, uma pequena tela com as opgdes de
graficos vai aparecer, escolha e amplie para visualizar todos os detalhes.
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Down Time Veiculos
v Garagem

v Garagem Preventiva X Corretiva

v Garagem

M Garagem Manutengado X Km|H

v Garagem .
Combustivel X Km|H

s W NN

v Garagem

Consumo X Km|H

Classe |v Passageio |v Carga [v Utiitéio [V Implemento |V Passeio

. ) Custo Total X Km|H
Comb. |[v 510 v $500 ¥ Gasolina ¥ Alcool ¥ GLP ¥ H2 [ Elético

Placa | Receita X Km|H

Mecanica I 2 |
Manutengao X Dia
Marca I c |
Modelo I 5 | Combustivel X Dia
Obs.1 | 3 |
Obs. 2 l c | Custo Total X Dia
Fintura I Receita X Dia
Ciretranl
Empresa | Idade Média da Frota
Cidade |

Finaliza
UF I

Barra | Pizza | Linha lmprimirl Sair |

DIAGNOSTICO LA.:

Inteligéncia computacional para auxiliar funciondrios e colaboradores a executar tarefas
técnicas que necessitam conhecimento prévio para se chegar a um resultado correto. Seu banco de dados
deve ser preenchido com a utilizagdo de manuais ou pelo conhecimento de profissionais experientes.
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Deseja apagar diretivas

anteriores?

Finaliza rotina diagnéstico

]

A diretiva n@o foi localizada,

tecle SIM para inserir.

Caso tenha errado, tecle NAO.

1-Sim ‘

BARULHO SUSPENSAO DIANTEIRA
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A diretiva n@o foi localizada, ‘

tecle SIM para inserir.

Caso tenha errado, tecle NAO.

1-Sim | 3-NAO ‘

DIRECAO OSCILANDO PARA O LADO

Essa é a conclus3o que ‘

DIRECAO DESALINHADA
encontrei. Confirme para
melhorar minha eficacia.
1-8im ‘ 3-NAO |
DIRECAO DESALINHADA < > |

Rotina especial, desenvolvida com tecnologia exclusiva da SOFTTOOL, que utiliza conceitos de
inteligéncia artificial para criar bases de dados especialistas para as necessidades que o usuario desejar.
Essa rotina possui manual proprio que pode ser acessado pressionando a tecla ? na tela da rotina.

Leia atenciosamente esse manual e crie sua base de conhecimento, permitindo a outros usuarios fazerem
uso dessa base ¢ podendo obter respostas 16gicas para questdes relacionadas para manutengdo, por
exemplo.
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MODULO II

Como as rotinas desse modulo utilizam cadastros prévios, vamos iniciar por essas fungdes
primeiramente.

CADASTRO DE FUNCIONARIOS E COLABORADORES:

I Cédigol 1 |~ Funcionirio terceirizado

Setor | (" Veiculo ( Admin (¢ Oficina ( Garagem ( Outros
Sexo | (¢ Masculino (" Feminino {" N3o informado
Estado civil | (" Solteiro (¢ Casado ( Viuvo ( Separado { Outros

Grau instrugdo | (" Nenhum ( lo.grau ¥ 2o.grau { Superior ( Pés

Nome [MECANICO DA SILVA

Logradouro [RUA DAS FLORES, 24

Bairro [JARDIM DAS FLORES

Cidade [SAO PAULO

Estado ISP CEP IOLOOO 000 Tel|ll 3€€€-5555 Cel|l 98844-3322

Natural de [SAO JOSE DO RIO PARDO

Nascimento IlO/lO/lSSS

PIs | cTp

Identidade |

_ cer | Salério | 25,000.00
al

=5

~Familia

|[eaT Do MEcanico

- Banco-c/c [BANCO DO BRASIL
ae

Funcio iz
[paz Do MEcanICcO ungde ECANICO

Cénjuge Unidade ISAO PAULO

Veiculo I
ESPOSA DO MECANICO
Cadastro |14/os/2024

Foto Doc Loader

Consulta Novo Incluir | Alterar | Excluir | Imprimir | Cancelar Encerrar I

01. Permite o cadastro de seus funcionarios e colaboradores para consulta e utilizagdo em varias
rotinas do programa;

02. Além de todas as funcdes habilitadas, fotos dos funcionarios podem ser salvas e mostradas
nessa tela, para isso faga a foto digital do seu colaborador, salve no formato BMP na pasta:

codigo do funcionario, completado com zeros a esquerda, por exemplo: funcionario codigo 150,
o arquivo ficara FO000150.BMP;
03. A fungdo DOC LOADER também esta habilitada para essa rotina.
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CADASTRO DE CLIENTES E FORNECEDORES:

Cédigo,ij. Tipo: € Fisica & |
Descrig&o|TRANSPORTADORA MIRAFLORES LTDA
LogradouroIRUA NASCIMENTO SILVA 107

Bairro|IPANEMA

Cidade|RIO DE JANEIRO

C.E.P.|02100 000
EstadoIRJ

Fone[21 3999 8888
Celular(21 98888 7777
E—Mailbniraflores@kkk.com.br

IE [111.222.333.444

CNPJ|11.222.333/0001-44

Vetor| ¢ Clente & Fomnecedor ¢ Chi/For (" Funcionério

Sexo| € Mascuine € Feminino ¢ N3

NascimentoIDO/DO/DOOO

Observagdo|FALAR C/DANIEL

Consulta | Novo |[)m:|nmlx:r| Incluir Alterar | Excluir | Imprimir ()pr:mgi‘iv:s;| Qancelar| Encerrar

01. Cadastre aqui seus clientes e fornecedores, preenchendo os dados minimos necessarios;

02. Utilize, como no cadastro de veiculos, 0o DOC LOADER, para armazenar documentos
relativos a esses cadastros e obter o maior nimero de informagdes possivel;

03. Vocé pode imprimir todos os cadastros, consultar pelo nome, CNPJ ou cddigo;

04. Também pode imprimir as operagdes relativas a esses clientes.

CADASTRO DE VINCULOS FINANCEIROS:
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Codigo 0

Descrigao |

Consultar Incluir Alterar Excluir Imprimir Cancelar Encerrar

Vinculos sdo campos opcionais que podem relacionar langamentos financeiros a filiais ou
funcionarios por exemplo. Podem ser usados para outras finalidades, fazendo valer suas
caracteristicas no programa.

CADASTROS DE HISTORICOS FINANCEIROS:

Historicos serdo usados principalmente nos langamentos de fluxo de caixa, identificando o tipo de
documento que esta sendo relacionado nesse determinado langamento.

Muito importante criar um historico para cada documento ou tipo de langamento utilizado nas
operagoes financeiras.

Codigo 1

| Descrigdo |HISTORICO XXX

Consultar Incluir Alterar Excluir Imprimir Cancelar Encerrar

CADASTRO DE REFERENCIAS FINANCEIRAS:
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Cédigo 1,01,001

A Descrigdo [DESPESAS FINANCEIRAS

Cédigo anterior I'w
Grau |_3

Previsdo anual 0.00
Janeio [ 0.00
Fevereiro [—[]0[]
Margo I—IJIJIJ
Abril 0.00
Maio| 0.0
Junho [—[][ln
Jubo [ 000
Agosto [—l]l]l]
Setembro [ 0.00
Outubro [—[][I[]
Novembro I—IJUU
Dezembro [—l]l]l]

v Permite langamento v

Consultar | Incluir | Alterar | Excluir | Imprimir | Cancelar | Encerrar I

01.

02.

03.
04.

Rotina que permite cadastrar plano de contas (referéncias) para utilizagdo nos langamentos
financeiros;

Segue a mesma regra de planos de contas contabeis, ou seja, o formato de “escada”, onde a
conta de grau maior transfere seu valor para a imediatamente anterior, algo como:

“1.00.000” — DESPESAS TOTAIS — grau 1 — ndo permite langamento

“1.01.000” — DESPESAS NAO OPERACIONAIS — grau 2 — niio permite langamento

“1.01.001” — DESPESAS FINANCEIRAS — grau 3 — permite langamento

Quando um langamento for feito na referéncia 1.01.001, o valor sera automaticamente somado
nas referéncias anteriores, permitindo a elaborag¢do de demonstrativos de resultados.
Também podem ser inseridos limites de provisdes tanto anuais como mensais;
Apenas deve ser marcado o campo “permite langamento” nos registros de ultimo grau de cada
grupo de referéncia, esse detalhe bloqueia lancamentos de valores em contas indevidas,
liberando apenas aquelas que devem recebe-los.

IMPORTACAO FINANCEIRO XML:

Nimero 0 VENDA
Emissdo [ 17/12/2021 CLIENTE TESTE
Vencimento [ 17/12/2021
Valorprevisto [ 35.59
Documento 322582 |
Histbrico [ 0
Vinculo [ 0
Referéncia 1 0
Valorreferéncial [ 35.59

Cadastrar nova fornecedor No. NFe 0 Vinculo 0 Fomecedor C

Excluir anterior a [00/00/0000

Sair da rotina de importagdo
Incluir NFe financeirc Excluir NFe celar Encerrar

No. NFe ) CNPJ/CPF
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01. Assim como a rotina de importacdo para estoque de pegas, os arquivos XML podem ser
utilizados para importar langamentos financeiros;

02. A importacdo segue os mesmos parametros, porém vai abrir uma tela para terminar o
langamento de forma manual caso desejar corrigir algum campo;

03. Também ¢é possivel cadastrar automaticamente um fornecedor que ndo esteja nos seus registros;

04. Preencha os campos faltantes na tela de forma similar ao langamento manual que sera descrito
logo abaixo;

05. Um documento pode ser bloqueado ou desbloqueado utilizando o botdo INCLUIR OU
EXCLUIR STATUS DOCUMENTO e preenchendo os campos sinalizados, isso ¢
especialmente 1til no caso de notas ndo reconhecidas e que ndo devem ser importadas.

LANCAMENTOS FINANCEIROS:

| Cab | I Vias Cab
Némero 1 I Previsdo W Limpa tela Hone 1 ) ) an o
Conf ig Direto ol ol o T [ o Finaliza
Emissdo | 10/03/2024 [ 1
Vencimento 10/04/2024 I Utilize o campo abaixo vara inserir um no latéri
Valor previsto 500.00|C +Crédito @ -Débito
Docamento 0123 1 CNP3: 11222333000144 LANC/NUMERD: 000001/0123
Cadastro [CLIENTE TESTE EMISSAD: 10/03/2024 VALOR: 500,00
Histérico [EISTORICO XXX LANCAMENTO: 500,00 | teste de impressdo do slip
DESCONTO: I
Vinculo [VINCULO XXX g \
Referéncia 1 [DESPESAS FINANCEIRAS DEVOLUCOES : 1
. VALOR PAGD: I
Valor referéncia 1 500.00 CHEQUE No.: BANCO: |
1

Referéncia 2 | vism:

Valor referéncia 2 0.00

Referéncia 3 |

Valor referéncia 3 0.00

Data pagamento | 00/00/0000
Valor pago 0.00 © Pago & Aberto

[teste de impressto do siip
[
[

Novo l Incluir | Alterar | slip | gancelar| Encerrar

= Q-Cadastro Histéricos Financeiros

Q-Cadastro de usurios [

Z-Encerrar [

. }M“l \‘: 0 ADNIINv —

S-Cadastro de usuarios

]
R-Cadastro Referéncias Financeiras ‘

ZEncerar

Efetuar troca de senha [

01. Pressione NOVO para gerar um niimero sequencial;

02. Preencha os campos de datas de emissdo ¢ vencimento;

03. Preencha valor e indique se ¢ CREDITO ou DEBITO;

04. Indique o documento e a parcela;

05. Os campos CADASTRO, HISTORICO, VINCULO ¢ REFERENCIA podem ser acessados
através dos codigos respectivos ou das primeiras letras para pesquisa, o resultado aparecera no
quadro abaixo e a esquerda da tela;

06. Selecione esses campos corretamente, lembrando que até 3 referéncias podem ser usadas por
langamento, sendo que a soma dos valores dessas referéncias deve ser o mesmo do valor total;

07. Data de pagamento ¢ status do pagamento pode ser incluidos nesse momento ou em rotina
especifica para baixa dos lancamentos;

08. O botao SLIP pode ser acionado, liberando algumas linhas para preenchimento e imprimindo
uma ficha relacionada a esse langamento, para efeito de fiscalizagdo e auditoria.

CONSULTA DE LANCAMENTOS:
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Cadastro Seq. Nimero

Valor  Referéncia Emiss3o Venci to P t

I of 1] l
Niimero
Emissdo
VYencimento
Valor previsto
Documento
Cadastro
Histérico
Vinculo
Referéncia 1
Valor referéncia 1
Referéncia 2
Valor referéncia 2
Referéncia 3
Valor referéncia 3
Data pagamento

Valor pago

Proximo

0.00 | 0 | 0070070000 | 0070070000 Iunf;npouuu

[ 1
[To/03/2024
[To/04/2024
[ 500.00 ¢ crédito & Débito
[o123 1

|cLIENTE TESTE

|gzsTORICO XXX

[viNcuLo xxx

|pESPESAS FINANCEIRAS

500.00
|

I~ Previsao

00/00/0000
0.00 C Pago @ Aberto

Cancelar Encerrar

01. Permite consultar langamentos, preenchendo um ou mais campos na parte superior da tela;

02. Navegue pelos campos com o ponteiro do mouse ou a tecla TAB, preenchendo aqueles que
desejar como filtros;

03. Ao pressionar a tecla ENTER o programa vai buscar os langamentos e mostrar na tela;

04. A tecla PROXIMO busca um outro langamento que atenda os mesmos atributos selecionados,
até que nenhum outro exista com os mesmos atributos.

Cadastro Seq. Nimero

Valor Referéncia Emiss3do Vencimento Vinculo

| o] 1] l
Nimero
Emissdo
Vencimento
Valor previsto
Documento
Cadastro
Histérico
Vinculo
Referéncia 1
Valor referéncia 1
Referéncia 2
Valor referéncia 2
Referéncia 3

Valor referéncia 3

Data pagamento

Valor pago

Grava l

Préximo

0.00 |

[ 1
[To/03/2024
[To704/2024
[ 500.00|C crédito & Débito
[0123 [1

|cLIENTE TESTE

[aIsTORICO XXX

[viNcuLo xxX

[DESPESAS FINANCEIRAS

500.00

0.00

0 | 0070070000 | 0070070000 | 0

I~ Previsao

10/04/2024
S00.00 |* Pago ¢ Aberto

| Cancelar Encerrar

Lote Data pagamento | 00/00/0000

PAGAMENTO DE LANCAMENTOS FINANCEIROS:

01. Funciona de forma similar a consulta, porém permite dar a baixa ou “pagar” o langamento;
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02. Pode ser de forma tinica ou por lote, selecionando um grupo de itens e digitando LOTE seguido
da data de pagamento indicada;

[cLIENTE TESTE

VINCULO XXX 500,00 10/03/2024 10/04/2024

|
|
|
[
|
|
|
[
|
[
I
[
I
|
|
[
|
|
f

Anterior

CURCIR IR TS CTIR T TR CIR TR IR T TS C IR T IS TR TR CTR T

Préxima Cancela pagamento Efetua pagamento

IMPRESSAO DE LANCAMENTOS FINANCEIROS:

01.

02.

Essa rotina gera relatérios de diversos tipos com informagdes sobre a movimentacao
financeira da empresa;

Podem ser: SINTETICO onde os dados aparecem em um ou no maximo duas linhas,
ANALITICO no qual todas as informagdes aparecem e um menor niimero de langcamentos
¢ impresso por pagina, CADASTRO as informacdes sdo separadas por
clientes/fornecedores, criando paginas separadas para cada no periodo selecionado,
REFERENCIA similar ao anterior, porém separando por centros de despesas/receitas
(referéncias) e PREVISAO onde apenas os registros marcados como “previsio” serdo
selecionados;

Ordem

03. Escolha a ordem que deseja a
@ Sequéncia ¢ Cadastro ¢ Emiss3o ¢ Vencto ¢ Pagto impressﬁo, 0Ss campos relatiVOS a
ordem escolhida devem ser

Valor| @ Previsto ¢ Pago V Previsdo W Efetivo X X .
obrigatoriamente preenchidos;
Tipo @ sintético( Analitico ¢ Cadastro ¢ Referéncia( Previsdo ,
04 Escolha qual wvalor sera
Naturezaf crédito F Débito I Total didrio[ 0 . .
impresso entre o previsto € 0 pago;
Situagdolv Pagos ¥ Em aberto . Jon
o 05. Escolha o tipo de relatorio
Histérico 0 0 . L. L.
. entre: sintético, analitico, cadastro,
Vinculo 0 0 f N . s N
N —s 666 eréncia e pre\lzllsao,
castrel o —s . Preencha 0s campos
. restantes para filtrar os lancamentos
Referencla| 0 | 0 d L o
Pagamento| 00/00/0000 [00/00/0000 que deseja 1mpr1m1r,
Emissdo| 00/00/0000 [ 0070070000 07. L. I,nserl‘r uma leg?I}da p?'ra seu
oo oooc CITTE relatorio € opcional e vai identifica-lo
s com essa legenda;
e 08. O campo ARQUIVO CSV
também ¢é opcional e, se preenchido
Executar | cancelar | Terminar com um nome de arquivo valido, vai

salvar os dados em arquivo no formato
CSV que podera ser importado pelo Excel por exemplo;
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09. Execute a fungdo e aguarde pela impressao.

IMPRESSAO DO RESUMO FINANCEIRO:

01. Impressdo baseada no cadastro de referéncia, permite obter demonstrativo de resultados no
formato escalonado, ideal para demonstrativos e resumos financeiros;

02. Preencha de forma similar a rotina descrita anteriormente;

03. O resultado obtido sera similar ao apresentado abaixo;

04. Um calculo porcentual entre os graus ¢ automaticamente executado e mostrado;

05. Os limites provisionados, caso informados no cadastro, aparecerdo em cada langamento.

tone | Pg-Up | 1 Cablfioun fivias = _
Direto TXT .

Config | Finaliza
gnleg—Dng ]_E}I—ugn o
Utilize o campo abaixo para inserir um cabecalho no relatério.
ordem | ¢ Emissdo € Vencto C Pagto
E’Aqum: 1 - Data: 11/04/2024 - Powered by SoftTool Engenharia de Software -
: = ; T _
I CaiEanmits " . Valor| ( Previsto Efetivo [ N&o imprimir valor = 0
1.00.000 DESPESAS TOTAIS -500,00 100,00 . .
1.01.000 DESPESAS NAD OPERACIONATS -500,00 100,00 Natureza ¥ Crédito ¥ Débito
1.01.001 DESPESAS FINANCEIRAS -500,00 100,00 Situagdo ¥ Pagos ¥ Em aberto
Grau[ 0
Histérico 0 0
Vinculo 0 0
Sequéncia 0 0
Cadastro 0 0
Referéncia | o[ 0
Pagamento [ 00/00/0000 ['00/00/0000
Emissdo [ 00/00/0000 ['0070070000
Vencimento [ 01/04/2024 [3070472024
Legenda |
Executar | cancelar | Temninar |
v _

DEMONSTRATIVO ANUAL FINANCEIRO:

Referéncia | # Emissdo ¢ Vencto ¢ Pagto

Ano 0
Vinculo 0

Executar | Terminar

01. De forma similar ao anterior, porém permite apenas selecionar a ordem de datas, o ano a ser
impresso € um vinculo opcional,

02. A rotina vai imprimir um relatorio semelhante ao anterior, porém de todos os meses do ano
escolhido.

GERACAO AUTOMATICA FINANCEIRA:
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01. Preencha até o campo VENCIMENTO, como se estivesse selecionando para impressdo do

relatorio financeiro;

02. Insira no campo NOVA DATA o més e 0 ano que deseja serem criados os langamentos;
03. No campo GERACAO a data que sera considerada como emissdo dos langamentos;

04. Importante ndo estar langando manualmente em nenhum dos terminais;

05. Os lancamentos selecionados serdo replicados, com o dia de vencimento anterior, porem com

més e ano indicados no campo NOVA DATA,;

06. Essa rotina ¢ utilizada principalmente para langamentos repetitivos, reduzindo o tempo de

digitacao.

Ordem| & sequéncia (" Cadastro ( Emissdo ¢ Vencto ¢ Pagto

Tipo v Previsao v Efetivo
Natureza v Crédito v Débito
Situagdo v Pagos ¥ Em aberto

Histérico| 0
vinculo | 0
Sequéncia| 0
cadastro| 0

1]

Referéncia I 0 0
Pagamento I 00/00/0000 ] 00/00/0000
Emiss&o [ 00/00/0000 [ 0070070000
Vencimento | 00/00/0000 [ 0070070000

Nova data |00/0000 Geragdo| 00/00/0000

Atengdo! Nao faca novos lancamentos em outros terminais.

Executar l Cancelar | Terminar

ALTERAR LOTE DE LANCAMENTOS FINANCEIROS:

Ordem| & Sequéncia  Cadastro ¢ Emissdo ¢ Vencto C Pagto

Natureza[™ crédito [T Débito
Situagdo|” Pagos [T Em aberto
Tipo ¥ Previsao v Efetivo
Histérico [—o [—0
Vinculo l—o '_0
Sequéncia ,—O I—O
Cadastro ’—0 I—D
Referéncia | o 0
Pagamento [ 00/00/0000 [‘00/00/70000
Emissdo [ 00/00/0000 [ 0070070000
Vencimento [ 00/00/0000 [[00/00/0000

Alterar histérico para’—o
Alterar vinculo para[—o
Alterar cadastro paral—o
Alterar referéncia para’io
Alterar pagamento para m

Alterar emissdo para| 00/00/0000

Alterar vencimento para| 00/00/0000 Referéncias
Alterar valor paral 0.00 I 0.00
0.00
0.00
Executar | Cancelar | Terminar |
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01. Rotina permite alterar campos de langamentos selecionados;

02. A selecao também ¢ feita de maneira similar a utilizada para impressao;

03. E possivel alterar qualquer campo do langamento;

04. O programa vai alterar apenas os campos que estiverem preenchidos a partir do campo
ALTERAR HISTORICO PARA.

EXCLUSAO DE REGISTROS FINANCEIROS:

Emissdo limite para exclusdo I 00/00/0000

Executar Cancelar | Terminar

01. Serdo apagados registros com data de emissdo menor ou igual a informada no campo;

02. Registros em aberto (ainda ndo marcados como pagos ou recebidos) ndo serdo excluidos;

03. O numero sequencial dos registros sera alterado, sendo automaticamente inseridos em ordem
crescente a partir do primeiro langamento nao excluido.

CADASTRO DE CONTAS OPERACIONAIS:

Histarico

Doc Loader
Incluir |
Alterar |

v Excluir

Codigo | 0 Imprimir

Descrigao |

Cadastro | 0

Cancelar

Encerrar '

01. Sao essas as contas que serdo relacionadas aos veiculos;
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02.
03.
04.

05.
06.
07.
08.

09.
10.

11.
12.

Cada veiculo ou maquina pode estar relacionado com até o maximo de 3 contas;

A conta indica o servigo que esta sendo executado pelo veiculo;

O cliente (CADASTRO) que recebe o servico deve estar previamente cadastrado na rotina
propria;

O CODIGO ¢ livre de até 6 digitos numéricos;

O campo DESCRICAO permite incluir uma breve nomenclatura ao servico;

O botdo HISTORICO permite agregar em forma de arquivo texto qualquer informagio
pertinente ao servi¢o em questdo, criando um didrio relativo a operagao;

O botdo DOC LOADER agrega documentos relativos ao servigo, que ficardo indexados para
consulta ou impressao;

Os servigos (operagdes) podem ser impressos para conferéncia;

Uma vez criada a conta, a mesma vai receber lancamentos de forma automatica nas rotinas de
langamentos de pegas e insumos e langamentos de servigos;

Langamentos a débito ou a crédito poderdo ser incluidos manualmente a qualquer momento;
As rotinas a seguir demonstrardo como gerir essas contas operacionais.

LANCAMENTOS EM CONTAS OPERACIONAIS:

01

02

. Nessa rotina sdo incluidos, alterados e excluidos registros de forma manual nas contas de

operacao;

. Um registro inserido automaticamente nos langamentos de pegas ¢ insumo ou no langamento

de servigos, pode ser alterado ou excluido por essa rotina;

Operagao 1

Descrigao ITESTE

Data | 00/00/0000 Langar saldo credor no financeiro

Sequéncia 0

Valor .00 |C + Créc & 1

Documento I

Histérico l

Cadastro |

v

| | | | | ca | Encemar |

03.
04.
05.

06.
07.

08.

09.

Para incluir um registro, digite o nimero da operacgao;

Preencha a data;

Pressione o botdo NOVO para incluir um novo registro na data, ou digite uma sequéncia ja
existente caso desejar alterar ou excluir um registro anteriormente feito, essas sequéncias sao
mostradas tanto na impressdo como no extrato das contas;

Preencha o campo VALOR seguido do indicador de CREDITO ou DEBITO;

Campos DOCUMENTO e HISTORICO sio livres e podem ser preenchidos conforme a
necessidade do usuario, esses campos ndo possuem nenhuma correspondéncia com os de
mesmos nomes utilizados nas rotinas financeiras;

Como esses campos podem ser usados para filtrar langamentos das rotinas de impressdo, ¢
interessante manter padrdes nos mesmos;

Campo CADASTRO pode ser o codigo de um cliente ou parte da descrigdo para pesquisa;
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10. O botao LANCAR SALDO CREDOR NO FINANCEIRO seleciona langamentos a crédito
nessa operacgdo, aplicando o valor total em um novo langamento financeiro, para efeito de
controle e cobranga de seus clientes.

IMPRESSAO DE CONTAS OPERACIONAIS:

Conta 0 I~ Soma Campo Documentos

Descrigao I

Financeiro [T Lancad © N

Natureza [~ Credit =

Histérico |

Documento |

Cadastro | 0 [ 0

Data] 00/00/0000 | 00/00/0000

Executar Cancelar Terminar

01. Preencha o campo com o nimero da conta operacional que deseja imprimir;

02. Selecione o campo SOMA CAMPO DOCUMENTOS se desejar um resumo do total langado
em cada nomenclatura utilizada como documento;

03. Filtre os langamentos desejados pelos campos seguintes, ou deixe em branco para todos
registros a serem impresso;

04. Selecione um intervalo de datas ou deixe em branco para imprimir tudo.

Home | Pg-Up | 1 ca ) Jun!|'Vias Cab!
Config Direto [ ™t Finaliza
End | Poma | 2 [ofi[ ol o o
Utilize o campoo abaixo para inserir um no
Pagina: 1 - Data: 12/04/2024 - Powered by SoftTool Engenharia de Software ~
[Conta: 000001 OPERACAD TESTE RIO DAS PEDRAS
Saldo anterior: [
Data Lan Documento Valor Historico Saldo Cadastro

11/04/24 0001 EZ03233 -01 1.600,00 D LANCAMENTO PECAS/INSUMDS 1.600,00 D
11/04/24 0002 E203233 -01 60,00 D LANCAMENTO SERVICOS 1.660,00 D
Movimento: --> DEBITOS: 1.660,00 - CREDITOS: - SALDO: 1.660,00 D

EXTRATO DE CONTAS OPERACIONAIS:

Hone | Pg-up | 1 Can ][ Jun ][ Vias I Cab
Conf ig Direto ™t Finaliza
= o[ e[ e o
End_| oot | 2 (ol o Conta 0 comextrato
Dilize o camno abatwo bara inserir um cahecalns no relatério. .
Descrigéo |
[Pagina: 1 - Data: 12/04/2024 - Powered by SoftTool Engenharia de Software ~
Conta: 000001 OPERACAD TESTE RIO DAS PEDRAS Data | 00/00/0000 00/00/0000
Saldo anterior: c
Data Lan Documento Valor Historico Saldo Cadastro i T T
11/04/24 0001 E203233 -01 1.600,00 D LANCAMENTO PECAS/INSUMDS 1.600,00 D Exccurs el
11/04/24 0002 203233 -01 60,00 D LANCAMENTO SERVICOS 1.660,00 D

— e = — _

01. Similar ao anterior, porém com a possibilidade de imprimir todas as contas, deixando o campo
CONTA em branco;

02. Marcar COM EXTRATO se desejar que os langamentos aparecam ou deixar em branco para
impressdo apenas do saldo final;
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03. Selecionar faixa de datas ou deixar em branco para impressdao completa.

COBRANCA BANCARIA:

Rotina opcional para calculo, emissdo de boletos e controle de remessas e retornos junto aos bancos,
deve ser solicitado pelo cliente, com a informagado de qual banco sera parametrizado.

PROGRAMA RECUPERADOR DE ARQUIVOS DANIFICADOS:

Um programa extra acompanha o pacote e pode ser utilizado em casos de emergéncia, ou seja,
problemas gerados por falhas de hardware ou picos de tensdo na rede elétrica pode eventualmente
danificar um arquivo de dados, resultando em mensagens de erros e mal funcionamento do sistema.

O programa STREB.EXE esta na pasta C:\ST\PRG de cada estag@o ¢ pode solucionar esse problema,

evitando perda de dados e dores de cabeca.

8

Data/hora atuais: 12/04/2024 17 38

v

v Todos arquivos na pasta - prefixo:|STMAN
[~ Executa reparacao incondicional
¥ Encerra programa ao terminar

|6:\ST\DTA

01. Caso necessario, ou apos consulta com o
suporte da SOFTTOOL, preencha os campos
conforme esquema ao lado;

02. Importante que nenhum usuario esteja
utilizando o programa e todas as telas estejam
fechadas;

03. No campo inferior onde esta “G:\ST\DTA”
substitua “G:” pelo caminho de arquivos que estiver
utilizando, mantenha os outros campos;

04. Esse programa fara uma varredura em seus
arquivos de dados e, caso encontre algum
danificado, fara uma tentativa para corrigi-lo sem
perda de informagdes, normalmente o programa
obtém sucesso em quase 100% dos casos, porém
alguns danos graves em discos tornam as
informacdes irrecuperaveis e necessitam orientagao
de especialistas;

05. Caso isso ocorra, entre em contato com o
suporte imediatamente.

Com essa rotina, termina aqui a descrigao das funcionalidades do programa, como informagéao

adicional algumas caracteristicas técnicas:

01. A capacidade de armazenamento ¢ dependente apenas da capacidade dos meios de
armazenamento dos equipamentos utilizados;

02. Tecnologia empregada ¢ de propriedade da SOFTTOOL, o programa foi escrito em ambiente
profissional, utilizando as mesmas ferramentas dos sistemas bancarios e aeroviarios,
permitindo total confiabilidade nos dados e robustez nas operagdes, necessitando de
praticamente nenhuma intervengdo ou manutencao. Apenas recomendamos a execucao das
copias de seguranga por motivos de problemas com hardware;
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03. Os arquivos sdo salvos de modo criptografado e compactado, fornecendo total prote¢do contra
violagoes de dados sigilosos, sendo impossivel obter esses dados sem a execucao do proprio
programa e conhecimento de suas senhas de acesso;

04. Rotinas de inteligéncia com codigo proprio e ndo dependentes de acesso externo;

05. Capacidade de multiplos terminais, até 256, simultaneamente;

06. Armazenagem em nuvem ou local, sendo que a Ultima, além de segura e ndo dependente de
Internet, possui custo zero;

07. Programa executavel em codigo de maquina ndo interpretado, com maxima performance
assegurada.

PASTAS QUE NECESSITAM COPIA DE SEGURANCA:

Apesar da tecnologia empregada ser capaz de garantir a seguranga de seus dados, eventos
inesperados podem ocorrer (furtos, descargas elétricas entre outros), portanto é importante que copias
sejam feitas, de preferéncia diariamente e, se possivel, ndo repetindo a midia em dias subsequentes, ou
seja, tenha uma midia para cada dia da semana e repita seu uso apenas na semana seguinte. Isso garante
que caso tenha feito uma copia sobre uma midia também danificada, apenas o equivalente a um dia de
informagdes sera perdido.

PATH\ST\DOC — contém os arquivos e imagens geridos pelo DOC LOADER;
PATH\ST\DTA - contém os arquivos mais importantes, inclusive seus cadastros de veiculo, pecas, etc.;
PATH\ST\LOG — as planilhas de auditoria dos usudrios e das rotinas ficam armazenadas nessa pasta,

PATH\ST\MOV - contém as planilhas de movimentacdes de entradas de pecas/insumos de forma
manual,

PATH\ST\RAZ — contém os arquivos de movimentagdes das pegas/insumos, como as antigas fichas
que eram utilizadas nos almoxarifados, aqui existe um arquivo para cada item cadastrado.

As outras pastas podem facilmente serem recriadas apenas instalando o programa novamente, ¢ a
ferramenta para isso encontra-se no site da SOFTTOOL e o acesso ¢ liberado para os usuarios do
sistema.

Esperamos que sua experiéncia ao utilizar esse programa seja a melhor possivel, e toda nossa equipe
coloca-se a sua disposi¢do para dirimir dividas, resolver possiveis problemas e até promover
alteracdes que sejam vidveis e ndo prejudiquem os relacionamentos internos do programa. Para isso
entre em contato através do e-mail: contato@softtool.com.br.

Bom trabalho,
Equipe SOFTTOOL.

Todos direitos reservados a SOFTTOOL Engenharia de Software — 2024.
Palavras em itdlico sao marcas registradas — Diga ndo a pirataria de software.
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